| o MAURICE
Einwahldaten und Zoom Hinweise MALTEN

www.mauricemalten.de

Lieber teilnehmender Mensch,

vielen Dank fiur die Teilnahme und das damit verbundene Interesse an meiner Veranstaltung! Um trotz digitalem
Veranstaltungsort und raumlicher Distanz Nahe aufzubauen, ist es mir wichtig das Workshop-Du anzubieten. In
den folgenden Zeilen und auch im virtuellen Raum werde ich Dich herzlich und respektvoll mit Du und deinem
Vornamen ansprechen. Bitte lass mich wissen, wenn diese Ansprechkultur fiir Dich ungewohnt ist und teil mir eine

andere Anspreche rechtzeitig mit!

Hier mit sende ich Dir noch wesentliche Informationen fir Deine Vorbereitung zu. Es sind noch ein paar technische
Hinweise enthalten, die Du erledigen solltest, damit das Treffen fiir Dich maximalen Nutzen hat — bitte lies den

Brief sorgfaltig durch und schaue, was Du eventuell noch kldren musst. Wende Dich bei Bedarf gerne an mich.

Inhalt des Briefs:

e Einwahloptionen e Tipps fir die Umgebung
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Einwahloptionen

e Registrierung und Ticketbuchung: Wenn Du Dich zu meinem Termin (Colearning Space,

Gruppensuperivision, etc.) angemeldet hast, bekommst du automatisch eine Mail zugesendet, die deine
Anmeldung bestatigt. Du wirst zeitnah informiert werden, ob Du teilnehmen kannst oder einen Platz auf
der Warteliste bekommst. Eine Rechnungstellung erfolgt, sobald die Zusage zum Termin gesendet wird
und keine Stornierung 24 Stunden vor dem Termin von Dir erfolgt. Eine kostenfreie Basis-Lizenz ist

notwendig (zur Anmeldung: https://zoom.us/signup)

e Zusendung des Einwahl-Links: Kurz vor dem Termin erhéltst Du Deine Einwahldaten (Zoom Link) per Mail

zugeschickt. Eine Anmeldung auf Zoom ist nicht nétig.
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Technik-Voraussetzungen und Vorbereitungen

e Die Nutzung eines Computers/Laptop ist dringend empfohlen, die macht einiges bequemer fir Dich. Bei
erstmaliger Nutzung eines Tablets oder Smartphones bitte einen Vorbereitungstermin vereinbaren.

e Habe die die Zoom-App installiert. Wenn Sie bereits installiert ist, suche bitte nach den neusten
Updates. Du kannst in der Zoom-App beim Startbildschirm rechts neben der Suche das Icon anklicken
und in dem aufklappenden Men dann auf ,,Nach Updates suchen” nach der neusten Version suchen.

e  Bitte ein Headset/Kopfhérer benutzen (so eins vom Handy ist ausreichend). Es kann sonst leicht zu
anstrengenden Storquellen fir alle kommen. Kabelverbindungen kénnen stabiler sein als eine
Bluetooths-Verbindung.

e  Bitte eine Kamera benutzen (die vom Laptop genugt). Es werden keine Aufnahmen gemacht!

e Ein 2. Monitor hilft, ist aber nicht zwingend notwendig. Du kannst ebenfalls gut teilnehmen, wenn Du
die Computer-Fenster (z.B. Webbrowser, Zoom-Galerieansicht, Word...) gut bewegen und Skalieren
kannst, um den Fokus oder die GréRe zu wechseln.

e Internetverbindung und -geschwindigkeit testen: https://www.speedtest.net/

Hier kann jede:r ihre/seine Upload- und Download- Geschwindigkeit testen. Beispielsweise ist bei einer
Upload-Geschwindigkeit unter 0,3 Mbps nicht damit zu rechnen, dass die anderen Personen dich klar
verstehen. Falls Du das WLAN benutzt, kannst Du austesten, welche Stellen der Wohnung am besten
vernetzt sind. Falls es generell zu langsam ist, kann getestet werden, ob ein LAN-Kabel schneller ist

(meistens ist es mit einem LAN-Kabel besser). Viel Spal beim Testen!
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Tipps fur die Umgebung

Licht von vorne oder seitlich wahlen, NICHT von hinten. Dann lieber einen Vorhang, dunkle Decke etc.
vor das Fenster hdngen. So sehen wir dein Gesicht und Mimik.

Ruhige Umgebung suchen, in der du langer ungestort sein kannst.

Multitasking bitte vermeiden: Lies Deine Mails und Chats bitte spater oder beendet die Programme. Es
wird sonst sehr anstrengend, fur die dies machen — und die, die es sehen!

Handys, Emails etc. bitte stumm schalten.

Hintergrund aufraumen oder vor einer leeren Wand setzen — der Hintergrund kann sehr viel Privates

und Intimes sichtbar machen! Zeige nichts, was Du der Gruppe nicht auch freiwillig offenbaren wirdest.

Digitale Etikette — Kommunikationstipps

Kamera an! Man kommt besser in Kontakt und ist konzentrierter. Es werden keine Mitschnitte
angefertigt.

Mikro aus! AulRer beim Sprechen natirlich - Storgerdusche sind lastig (und verraterisch @ Tipp: Mit der
Leertaste Stummschaltung kurzfristig aufheben, ohne Buttons klicken zu missen.

Galerienansicht verwenden (statt Sprecher-Ansicht). Du hast damit einen besseren Uberblick, was die
anderen denken und tun.

Chat nutzen. Hier kannst Du Zusatzinfos austauschen. Der Chat wird von mir wie ein Flipchart genutzt
und bindelt wesentliche Instruktionen und Arbeitshinweise — aber bitte kein WhatsApp-Austausch im
Privaten mit den Kolleg:innen.

Hand heben — um ggf. etwas zu sagen oder ein Feedback abzugeben. Kopfnicken erkenne ich

manchmal nicht so gut, da sehe ich einen Daumen hoch oder runter viel besser.

Es wird trotz vieler Hinweise eine sehr angenehme Erfahrung werden! ©
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